
 

 

 
 

CIRCOLARE N.656 

     -Al DOCENTI 

                                                                                                                       - ALL'UFFICIO ALUNNI 

                                                                                                                                          -p.c. AL DSGA 

                                                                                                                                                SITO WEB 

  

OGGETTO: MODALITÀ OPERATIVE RIPRESA SCRUTINIO ALUNNI GIUDIZIO 

SOSPESO. 

 Si comunicano le modalità operative per la ripresa dello scrutinio degli alunni con giudizio sospeso, che 

saranno espletate a cura del Dirigente Scolastico o, in sua assenza, del coordinatore di classe. 

Cliccare su "Scrutini" poi su "Ripresa scrutinio". 

 

E successivamente sulla classe di interesse. Compariranno in rosso nella schermata solamente gli alunni con 

giudizio sospeso. 

 

Dopo aver selezionato l'alunno interessato, modificare il "voto ripresa  





 

Modificare la Media e modificare Esito ripresa con la dicitura PROMOSSO A SETTEMBRE/NON 

PROMOSSO A SETTEMBRE. Quindi salvare. Solo per le classi terze e quarte aggiornare l'allegato 

A in Excel inserendo la media dei voti. 

Tornare su Argo all'alunno da scrutinare e aggiornare il credito (solo per le classi terze e quarte). 

Per l’attribuzione del credito classi terze e quarte si rimanda alla delibera n.5, verbale n.6 del C.d.D. del 

14/06/25 che prevede di assegnare all’alunno che risulta scrutinato positivamente a settembre, il punteggio 

minimo della banda di oscillazione relativa alla media. 

 

Ricordarsi di salvare. 

Ripetere l'operazione per tutti gli alunni 

Terminate le operazioni di scrutinio bloccare i voti cliccando sull'icona "Blocca voti"  

 

Andare su Azioni e quindi: 

1. Riporta Esiti e Medie nelle Schede Annuali; 

2. Compila Verbale Ripresa dello Scrutinio I-II POLITI / III-IV POLITI 24-25 e stampa (secondo la 

procedura già utilizzata per gli scrutini finali); 

3. Stampa Tabellone selezionando dal flag Tabellone giudizio sospeso A.S. 24.25. 

ATTENZIONE: Verificare la correttezza dei dati inseriti. Predisporre e stampare le eventuali 

COMUNICAZIONI NON AMMISSIONE, dopo aver inserito la motivazione di non ammissione. 



 

 

Al termine delle operazioni di scrutinio, presieduti dal Dirigente Scolastico o in sua assenza dal 

coordinatore della classe, quest'ultimo avrà cura di compilare e consegnare in Presidenza: 

I. Copia del verbale 

2. Tabellone dei voti 

3. Allegato A (file excel) con crediti (per le classi terze e quarte) 

4. Eventuali comunicazioni di non ammissione con motivazione della mancata promozione. 

Si precisa che le operazioni di scrutinio si intendono concluse dopo la verifica degli atti da parte del 

Dirigente Scolastico, pertanto i docenti sono tenuti a rimanere in Istituto fino a quando tale operazione non 

sarà conclusa. 

 

Si allegano alla presente Circolare:  

• Allegato A (file excel) per credito classi terze  

• Allegato A (file excel) per credito classi quarte 

 

 

 

 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Santa Ferrantelli 
Firma autografa ai sensi dell’art. 3, 

comma 2, del D.I.gs n. 39/93. 
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